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1. Generalitati
Platforma Voucher pentru formarea profesionald este un modul integrat pe platforma Agentiei
www.angajat.md, care este pus la dispozitie prestatorilor pentru transmiterea informatiilor si a
documentelor necesare in vederea inregistrarii acestora, emiterea si semnarea electronica a
voucherelor de céatre Agentie, confirmarea acceptarii voucherului pentru formare profesionald de
catre prestatori.

Prezentul ghid este destinat prestatorilor inregistrati pe Platforma: Voucher pentru formarea
profesionala. Prestatorii pot fi publici sau privati, autorizati provizoriu/acreditati in conformitate
cu actele normative in domeniul educatiei. Prestatorul va presta servicii de formare profesionala
a somerilor la profesiile /meseriile /specialitatile expuse de acestia.

Prestatorul in calitate de utilizator poate realiza urmatoarele actiuni:
- sa confirme acceptarea voucherului pe Platforma: Voucher pentru formarea profesionala

- sa incarce pe Platforma: Voucher pentru formarea profesionala ordinul cu privire la
inmatricularea, absolvirea, exmatricularea, suspendarea/restabilirea somerului la curs

- sa respecte obligatiile asumate prin acordul-cadru si contractul de prestare a serviciilor de
formare profesionald, incheiate cu Agentia

- sd organizeze cursuri de formare profesionald in conformitate cu actele normative in
domeniul educatiei

- sa incarce pe Platforma: Voucher pentru formarea profesionald copia scanata a actelor de
studii eliberate somerilor absolventi.

La Tnregistrarea pe Platforma: Voucher pentru formarea profesionald, prestatorii prezinta
informatii precum: IDNO-ul si ordinul de acreditare/autorizare provizorie a programului de
studii. Durata programului de studii pentru fiecare curs in parte. Pretul separat pentru fiecare
curs. Date de contact: numar de telefon, adresa, e-mail.

1.1 Autentificarea Tn sistem

Autentificarea utilizatorilor prestatori in cadrul platformei: Voucher pentru formarea
profesionala a somerilor, se realizeaza exclusiv prin intermediul serviciului de autentificare si
control al accesului MPass. Mpass - reprezintd un serviciu reutilizabil, gazduit pe platforma
tehnologicd guvernamentalda comund MCloud, avand ca scop furnizarea unui mecanism
integrator si securizat pentru autentificarea utilizatorilor si gestionarea accesului n sistemele
informationale, inclusiv 1n cadrul serviciilor electronice furnizate de institutiile publice.

Pentru a accesa platforma, prestatorul are la dispozitie doud optiuni:

e prin intermediul portalului oficial www.angajat.md

e sau direct, accesand adresa: https://voucher.anofm.md



http://www.angajat.md/
https://voucher.anofm.md/

Platforma ofera utilizatorilor acces la o serie de informatii suplimentare cum ar fi:
e Butonul: Detalii — ce afiseaza informatii despre platforma

o Date statistice privind: numdrul de prestatori inregistrati, numarul total de vouchere
emise, vouchere validate

o Statistici privind absolventii, care reflectd numarul persoanelor ce au finalizat cursurile
de formare profesionala

o Acces la portalul de noutdti, unde sunt publicate comunicdri, anunturi oficiale si
actualizari relevante din partea Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei de Munca.

| A Bl T Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca

0 prestatori

2] Autentificare

Voucher

pentru
Formarea Profesionala

2 Logare ANOFM

Prestatori inregistrati Vouchere Emise Vouchere Validate Absolventi
Noutati
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Sectiunea: Noutati, oferd utilizatorilor acces la toate informarile oficiale publicate de catre
Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca. Aceasta zond a platformei are scopul de a
mentine prestatorii de servicii de formare profesionala permanent informati cu privire la:

e actualizari privind cadrul normativ si procedural aplicabil

e modificari aduse functionalitatilor platformei

e anunturi privind campanii de instruire sau informare

o alte aspecte relevante pentru buna desfasurare a activitdtii in cadrul sistemului

Fiecare noutate este afisata in listd cu titlul aferent, data publicarii si un scurt rezumat. Pentru a
consulta continutul integral al unei noutati, utilizatorul va selecta butonul: Citeste, ceea ce va
deschide pagina completd cu informatiile detaliate.




Noutati

\.

PLATFORMA VOUCHER
PENTRU FORMAREA

PROFESIONALA A
SOMERILOR
e

Ce reprezinta Platforma
Voucher pentru formarea
profesionala a somerilor?

Platforma ,Voucher pentru formarea
profesionald” este o platforma aflata in
gestiunea Agentiei Nationale pentru
Ocuparea Fortei de Munca, utilizata pentru
facilitarea procesului de formare
profesionald a somerilor prin cursuri.
Scopul platformei

Scopul principal al Platformei ,Voucher

04.03.2025 Citeste

WUl
de formare
profesionald
e baza de
voucher

ALEGE UNA DIM CELE 37
oo PROFESI/MESERII DISPONIBILE

- .I PENTRU | NSTRUIRE,

Dam startul implementérii
masurii de formare
profesionala pe baza de
voucher!

incepand cu data de 04.06.2025, Agentia
Nationald pentru Ocuparea Fortei de Munca
invitd somerii/ persoanele care suntin
céutarea unui loc de munca sa participe la
cursurile de formarea profesionala pe baza
de voucher. Aceste cursuri reprezinta o

O S DA S P

05.06.2025 Citeste

SO

Invitatie catre
PRESTATORII DE
SERVICII DE FORMARE

Invitatie catre prestatorii de
servicii de formare
profesionala pentru a
participa la masura de
formare pe baza de voucher
in anul 2025

Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de
Munc3 invitd prestatorii de servicii de
formare profesionald s participe la masura

16.04.2025 Citeste

Ca urmare a accesarii butonului: Citeste, va fi afisat continutul complet al noutétii, care include:

o textul integral al comunicatului

e materiale video asociate

e documente atasate, disponibile pentru descarcare sau consultare

Tn meniul: Prestatori este afisata lista furnizorilor de servicii de formare profesionald autorizati
de catre Agentia Nationalad pentru Ocuparea Fortei de Munca. Prestatorul va avea posibilitatea sa
filtreze prestatorii publici in functie de denumirea acestora, IDNO, tipurile de cursuri oferite si
regiunea de desfasurare, utilizand pictograma specifica de filtrare.

Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca

u Voucher Pentru
A N Formarea Profesionala
Lista prestatorilor autorizati provizoriu/acreditati pentru formarea profesionala a

somerilor /

@ prestatori

2] Autentificare

Nume prestator IDNO Adresa juridica Telefon Regiune Cursuri Durata Regiune

SCOALA

STR. V. ALECSANDRI
PROFESIONALA NR. :

Operator/operatoare la instalatia de
022222222 CHISINAU,CENTRU 1 Luni

1006601001023 clorurare. EN
u

AO INSULA
SPERANTELOR TEST

1000000000104 CHISINAU 022100010 CHISINAU.RISCANI Frizer/frizerita, RR 6 Luni

2 Logare ANOFM

Tn meniul: Autentificare sunt afisate categoriile de utilizatori, se va selecta optiunea
corespunzitoare: Prestator. In continuare, autentificarea in sistem va fi realizata prin intermediul
serviciului MPass, in conformitate cu procedurile institutionale prevazute pentru accesul
securizat Tn platformele guvernamentale.




E e i Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca

[ prestatori

2] Autentificare

Selecteaza modul de autentificare

Prestator

Ca rezultat se va afisa interfata de autentificare care permite autentificarea prin MPass. Se va
accesa butonul: MpassLogin, astfel, veti fi redirectionati pe pagina MPass.

E B, Agentia Nationalad pentru Ocuparea Fortei de Munca
[ Prestatori

2] Autentificare

Autentificare

Mpasslogin
Ghid de utilizare

Ghid video Prestatori
2] Logare ANOFM

La apasarea acestui buton se va afisa

interfata
MPass.

serviciului autentificare si control acces din




(=) Guvernul Republicii Moldova @RO ~ = Autentificare

JILPASS s samores

Selectati modalitatea de autentificare

EVOSign (pilotare) Semnatura mobila Semnatura electronica Cartea de identitate

. O,

+373 | XXX00000

i B 5

Anuleaza
Selectati din serviciul MPass, modalitatea de autentificare, odata ce I-ati selectat, e necesar sa va

inregistrati cu un cont validat de utilizator conform instructiunilor Serviciului autentificare si
control acces din MPass.

/PSS sosesaspres

Autentificare STISC

Selectati certificatul

.. (S&TMOLDS.RL. .0 .5 M7, T3)

Selectati certificatul, pentru a trece la etapa urmatoare.




ALPass ez

Autentificare STISC

Introduceti PIN-ul semnaturii

W (S & T MOLD S.R.L. inaasesips 3)
(1"2ut0SRIE2 1) -

Introduceti PIN-ul Dvs. in fereastra pentru PIN. Daca nu vedeti fereastra
pentru introducere PIN, folositi Alt+Tab sau bara de aplicatii pentru a o
selecta.

ﬂ Introduceti noul cod PIN C X

V& ruadm sa introduceti codul PIN al cardului.
Introduceti PIN:

Requested from:  httpsy//mpassstaging.egov.md

e

Introduceti PIN-ul In cAmpul indicat si apasati tasta: OK. In urma introducerii codului PIN veti fi
redirectionati catre platforma: Voucher pentru formarea profesionald a somerilor.

Dupa autentificarea cu succes in platforma: Voucher pentru Formarea Profesionald, in situatiile
in care utilizatorul detine o semnatura electronica asociatd mai multor entitati juridice, sistemul
afiseaza automat o fereastra modala cu titlul: Alege Compania.

Aceastd interfatd permite selectarea institutiei sau organizatiei In numele cdreia urmeaza sa fie
accesat contul si desfasurate operatiunile in platforma.

Choose Company

La apasarea butonului v , se va afisa lista companiilor sau institutiilor inregistrate, asociate
semndturii electronice a utilizatorului. Selectarea corectd a companiei este esentiald pentru ca
toate actiunile ulterioare (semnarea documentelor, gestionarea voucherelor, crearea grupelor etc.)
sa fie efectuate in numele entitdtii corespunzatoare.




Aceasta functionalitate oferd un nivel sporit de flexibilitate utilizatorilor care activeaza in cadrul
mai multor institutii prestatoare de servicii de formare profesionald, asigurdnd totodata
conformitatea operatiunilor cu identitatea juridica relevanta.

1.2 Accesarea ghidului prestatorului

Dupa accesarea platformei Voucher Pentru Formarea Profesionald, utilizatorii au la dispozitie
materiale de suport pentru utilizarea corecta si eficienta a aplicatiei.
Platforma pune la dispozitie doua tipuri de ghiduri:
e Ghidul de utilizare — disponibil in format fisier ce ofera instructiuni detaliate referitoare
la toate functionalitdtile aplicatie1
e Ghidul video pentru prestatori — un material explicativ care prezinta, intr-un format
vizual, pasii principali de lucru in platforma.
Accesarea acestor ghiduri se realizeaza direct din pagina de autentificare, sub butonul
MpassLogin, prin selectarea:
e linkului Ghid de utilizare - pentru deschiderea documentului in format electronic
e linkului Ghid video Prestatori - pentru vizualizarea ghidului video

Formarea Profesionala

E Joucher e Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca

1 prestatori

2] Autentificare

Autentificare

MpassLogin /

2] Logare ANOFM

La accesarea linkului: Ghid de utilizare, fisierul aferent va fi descarcat automat sau deschis intr-0
fila noua a browserului, in functie de configuratiile individuale ale acestuia. Ulterior, documentul
poate fi parcurs direct in browser sau salvat local, pentru consultari ulterioare. Ghidul este
adresat prestatorilor de servicii de formare profesionald si contine instructiuni detaliate privind
utilizarea platformei. Structurat pe capitole, acesta acopera toate functionalitatile esentiale ale
aplicatiei.
Parcurgerea integrala a ghidului este recomandata inainte de prima utilizare a platformei, intrucat
asigurd o intelegere corectd a modului de operare si contribuie la o utilizare eficientd a
sistemului.
La accesarea linkului: Ghid video Prestatori, utilizatorul va fi redirectionat catre un material
video explicativ, disponibil online. Acest ghid video oferda o demonstratie vizuald a principalelor
functionalitati ale aplicatiei, incluzand:

e pasii pentru autentificarea in sistem

e nregistrarea prestatorului

e gestionarea cursurilor si a grupelor de studiu




o completarea formularelor si utilizarea diferitelor optiuni din interfata.
Materialul este conceput pentru a sprijini utilizatorii in intelegerea clara a proceselor, facilitaind o
invatare rapidd prin exemple practice.Vizionarea ghidului video este recomandata in special
utilizatorilor care prefera explicatiile vizuale si poate constitui un suport complementar util
ghidului scris. Acesta contribuie la o utilizare corecta si eficienta a platformei.

1.3 Autentificarea utilizatorului adaugat

Meniul: Utilizatori este disponibil exclusiv pentru utilizatorii autentificati cu rol de administrator
in cadrul platformei Voucher pentru formarea profesionala a somerilor. Acest modul permite
gestionarea conturilor secundare din cadrul institutiei prestatoare. La accesarea meniului
Utilizatori, platforma va afisa automat interfata, unde sunt prezentate informatiile referitoare la
utilizatorii existenti, precum si optiunile de administrare a acestora si adaugarea utilizatorilor noi.

E youcherpents Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca
S, provider . .
Utilizatori
ox_J Notificari
L1 IDNP Nume Prenume Data Crearii Statut Actiuni
= Vouchere
@ GIUDE 1 M2 Surd Co.rr v 11.04.2025 11:08:23 A
Feedback
£ utilizatori < [ 1] > | 10/pagnav

- Angajeaza-te

In interfata principali a modulului: Utilizatori, este afisat un tabel care contine informatii despre
conturile inregistrate in cadrul institutiei prestatoare si anume:

e IDNP - reprezintd codul numeric personal. Acest identificator este unic si permite
distingerea fiecarui utilizator in sistem

e Nume - indica numele de familie al utilizatorului inregistrat in platforma

e Prenume - afiseaza prenumele utilizatorului, asa cum a fost introdus In momentul crearii
contului

e Data crearii contului - prezinta data si ora la care a fost generat contul respectiv in sistem

o Statutul - reflecta starea actuald a contului, unde utilizatorul cu statut: Activ are acces
deplin la platforma (in limitele permisiunilor atribuite) si utilizatorii cu statut: Inactiv —
contul nu este functional si nu permite accesul in sistem

e Actiuni - ofera posibilitatea de modificare a datelor contului respectiv, prin accesarea
pictogramei de editare

+ Adauga utilizator

In partea dreapti-sus a interfetei este accesibil butonul: , Ce permite
administratorului institutiei prestatoare sa creeze conturi noi pentru alti membri ai echipei. Prin
selectarea butonului Adauga utilizator, se deschide interfata pentru adaugarea informatiilor
despre noul utilizator.




Adauga utilizator

IDNP: | 0950000000002

Nume: | lon

Prenume: | Popa

Enabled: ()

In cadrul formularului de addugare a unui nou utilizator, administratorul are posibilitatea de a
stabili starea contului prin intermediul comutatorului de activare:

e Activ (comutator deschis) — utilizatorul va avea acces operational la platforma

e Inactiv (comutator inchis) — contul va fi creat, insa nu va permite accesul in sistem pana
la activare.

Dupa completarea campurilor necesare si setarea statutului, se va apdsa butonul: OK pentru
salvarea informatiilor introduse. In urma confirmarii, utilizatorul nou creat va fi automat adiugat
n tabelul: Utilizatori, unde va putea fi vizualizat si gestionat ulterior.

. L N . 4
Pentru actualizarea datelor unui utilizator deja inregistrat, se va accesa butonul: ,
corespunzator randului aferent utilizatorului vizat, Tn cadrul tabelului: Utilizatori.

Editeaza utilizator

IDNP: | 2000000000002

MNume: | lon

Prenume: | lonescu

Enabled: ()

Dupa efectuarea modificarilor necesare in formularul afisat, informatiile actualizate vor fi salvate
automat in tabel, reflectdnd noile date introduse. Aceasta functionalitate permite corectarea sau
actualizareaa informatiilor utilizatorilor, in conformitate cu modificarile administrative interne
ale institutiei.

2. Interfata de lucru

Dupa autentificarea cu succes in platforma prin intermediul serviciului MPass, utilizatorul cu rol
de prestator va avea acces la interfata de lucru specifica acestui rol. Aceasta interfatd ofera acces
organizat la functionalitatile principale necesare gestiondrii activitatilor in cadrul sistemului,
structurate astfel:




Meniul: Prestatorului — afiseaza denumirea institutiei prestatoare, asa cum a fost
inregistratd in sistem. Rolul acestei componente este informativ, indicand utilizatorului
sub identitatea carei institutii actioneaza in platforma.

Meniul: Notificari - afiseaza lista notificarilor primite de catre prestator din partea
ANOFM/STOFM, unde fiecare notificare poate fi accesata pentru detalii suplimentare
prin apasarea butonului: Vizualizare

Meniul: Vouchere — prestatorul poate vizualiza lista voucherelor receptionate de la someri
eligibili, pentru urmarirea si gestionarea procesului de formare profesionala

Meniul: Grupe - permite adaugarea, vizualizarea si administrarea grupelor de formare
profesionala.

Meniul: Feedback - ofera prestatorului posibilitatea de a contribui la imbunatatirea
platformei, prin completarea unui chestionar simplu. Raspunsurile furnizate sunt
analizate de administratorii sistemului in scopul dezvoltarii continue a platformei si
adaptarii acesteia la nevoile reale ale utilizatorilor.

Meniul Utilizatori - acest meniu este disponibil exclusiv utilizatorilor autentificati cu rol
de administrator. Prin intermediul acestuia, administratorul poate: vizualiza lista
utilizatorilor institutiei prestatoare, adduga conturi noi pentru alti membri ai echipei,
modifica datele utilizatorilor existenti, activa sau dezactiva conturi in functie de
necesitate.

Butonul: Angajeaza-te — ofera o redirectionare rapidd catre portalul oficial
www.angajat.md, administrat de ANOFM, unde pot fi consultate: posturi vacante,
oportunitdti de angajare, informatii pentru piata muncii. Acest acces direct faciliteaza
colaborarea ntre prestator si serviciile de ocupare a fortei de munca.

Butonul: Deconectare —utilizatorul este delogat din platforma, iar sesiunea activa este
inchisa.

La accesarea meniului aferent denumirii prestatorului, utilizatorului i se va afisa interfata

principald de lucru, care permite gestionarea operatiunilor specifice activitatii institutiei
prestatoare in cadrul platformei.

PN foucherpes Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca
Formulare de inregistrare

2 Prestator

N notificari B romems | Lot | st

= Vouchere

&K Grupe

Feedback
£ Utilizator Nume prestator Regiune Y ibNo ﬁ?:: Telefon Cursuri Y Durata f;':::‘:‘ar‘ Y  Datastatut

= Angajeaza-te STR.V.

€] Deconectare

4 Trimis spre 03.07.2025
SCOALA PROFESIONALA NR. 3 CHISINAUCENTRU 1006601001023  ALECSANDRI 022222222 Buciitar/bucitireasa, RU .
' Luni semnare 09:14:09

STR.V.
Bucitar/bucitireass, 3.5 03.07.2025
SCOALA PROFESIONALA NR. 3 CHISINAUCENTRU 1006601001023  ALECSANDRI 022222222 . vizIBIL
A RR Luni 08:56:21

STR.V.
SCOALA PROFESIONALA NR. 3 CHISINAU,CENTRU 1006601001023  ALECSANDRI 022222222 a ins!
1

03.07.2025
VIZIBIL
Luni 08:56:21

€] Deconectare MPASS

< 1 > 20/ pagind v



https://www.angajat.md/

2.1 Meniul: Notificari

Tn cadrul meniului: Notificari sunt afisate toate mesajele receptionate de la autoritatea
competentd prin intermediul platformei. Numarul notificarilor noi, care nu au fost inca

vizualizate, este semnalat printr-un indicator vizual de culoare rosic ®, afisat langd denumirea
meniului.

La accesarea acestui meniu, notificarile sunt prezentate sub forma de lista structuratd, in care
sunt afisate urmatoarele informatii:

o titlul notificarii

o data crearii

 statutul (citit/necitit)

e butonul de filtrare a notificarilor

Notificarile care nu au fost incd deschise de utilizator sunt evidentiate prin afisare in format
ingrosat (bold) si au atribuit statutul: Necitit.

| A Bt Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca
[}
~ Prestator Notificari
Q_J Notificari
E VO“Che’e Titlu Data crearii Statut V

ACORD-CADRU PENTRU SEMNARE 03.07.2025 12:1409 - Citit
Grupe

Feedback

FORMULAR DE INREGISTRARE A FOST ACEPTAT 03.07.2025 12:14:02 - Citit

2 Utilizatori / /
03.07.2025 11:55:57 o Nec

. ~ ACORD-CADRU APROBAT
= Angajeaza-te

Pentru filtrarea notificarilor in functie de statut, utilizatorul poate accesa butonul asociat
coloanei: Statut din tabelul notificarilor. La apasarea acestui buton, se va deschide o fercastra de
tip pop-up cu denumirea: Statut, unde poate fi selectata optiunea corespunzatoare (ex. Citit sau
Necitit).

Dupa selectarea tipului de statut dorit, se va apasa butonul: Cautare, iar sistemul va afisa
notificarile corespunzatoare filtrului aplicat. Aceastd functionalitate faciliteaza gestionarea
eficientd a notificarilor si permite identificarea rapida a mesajelor in functie de starea acestora.




Formarea Profesionala

E Joucher Pentry Agentia Nationald pentru Ocuparea Fortei de Munca

9 Prestator

Notificari
04_1 Notificari
Titlu Data crearii Statut Y
= Vouchere
Statut
& Grupe ACORD-CADRU PENTRU SEMNARE 03.07.2025 12:14:09 .
Toate citit @ Necitit
Feedback .
FORMULAR DE INREGISTRARE A FOST ACEPTAT 03.07.2025 12:14:02 .
£ Utilizatori
o ACORD-CADRU APROBAT 03.07.2025 11:55:57 o Necitit
=> Angajeaza-te
ACORD-CADRU PENTRU SEMNARE 03.07.2025 11:55:08 - Citt
FORMULAR DE INREGISTRARE A FOST ACEPTAT 03.07.2025 11:54:57 * Necitit

Drept rezultat vor fi afisate sub forma de lista, acele notificari dupd care s-a facut filtrarea.

E Youcher Penty Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca

Formarea Profesionald

2 Prestator

Notificari
D Notificari
Titlu Data crearii Statut Y

= Vouchere

& Grupe ACORD-CADRU APROBAT 03.07.2025 11:55:57 o Necitit
Feedback N

FORMULAR DE INREGISTRARE A FOST ACEPTAT 03.07.2025 11:54:57 o Necitit

£ Utilizatori
L CONTRACTUL DUMNEAVOASTRA A FOST SEMNAT DE CATRE ANOFM 30.06.2025 15:51:06 * Neitit

= Angajeaza-te

ACORD-CADRU APROBAT 30.06.2025 15:47:25  Necitit

La accesarea notificarii, se va elimina formatul bold pentru notificarea in cauza si statutul se va
schimba din: Necitit, in Citit. La deschiderea notificarii, se va deschide interfata cu titlul, textul
notificarii si butonul: Vizualizeaza. lar cifra afisata in cercul rosu se va modifica.

Formarea Profesionala

E Joucher Pentry Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca

2 Prestator

Informatii despre notificare

@ s
2 Notificari Titlu: Acord-cadru aprobat

B Vi h Stimate prestator,
ouchere V& informam c& Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca a semnat Acordul-cadru. Va felicitdm cu incheierea cu succes a etapei de inregistrare a dumneavostra in

calitate de prestator de servicii de formare profesionald a somerilor pe baza de voucher.

@ Grupe Oferta dumneavoastra educationala va fi publicata o daté cu aprobarea de catre ANOFM a tuturor prestatorilor inregistrati.
De asemenea, vd reamintim cd procesul de inregistrare in calitate de prestator de servicii de formare profesionald a somerilor pe baza de voucher este anual. Vom fi bucurogi s3
Feedback colaboramin continuare.
Cu respect,

£ Utilizatori ® Vizualizeazs

= Angajeaza-te

La apdsarea butonului: Vizualizeaza, se va deschide interfata conform notificérii in cauza.

2.2 Inregistrarea prestatorului de servicii de formare profesionala a somerilor pe bazd de voucher

Dupa finalizarea cu succes a procedurii de autentificare in platforma, utilizatorului i1 se vor afisa
meniurile dedicate si formularele de inregistrare disponibile.

Pentru initierea procesului de inregistrare, prestatorul va selecta optiunea: Creare formular de
inregistrare, prin apasarea butonului corespunzator. Ulterior, va completa formularul electronic
pus la dispozitie in sistem, cu informatiile solicitate, in conformitate cu cerintele operationale si
administrative prevazute de platforma.




E B Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca

Formulare de inregistrare
2 Prestator

Creare formular de Inregistrare

@:1 Notificari @ Printeaza l L, Descarca l Afiseazs cursurile
= Vouchere
& Grupe
Feedback
Adresa R Statut
. . Nume prestator Regiune Y IDNO e Telefon Cursuri Y Durata Data statut
AL Utilizatori juridica formular:
- Angajeaza-te STR.V.
92) N I 4 Trimis spre 03.07.2025
SCOALA PROFESIONALA NR. 3 CHISINAU.CENTRU 1006601001023 ALECSANDRI 022222222 Bucatar/bucatireas, RU
; Luni  semnare 09:14:09
STR.V.
2 stareass, 35 03.07.2025
SCOALA PROFESIONALA NR. 3 CHISINAUCENTRU 1006601001023  ALECSANDRI . vizIBiL
RR Luni 08:56:21

1

La accesarea butonului mentionat se va afisa interfata ce este destinatd completarii si transmiterii
datelor institutiei prestatoare pentru a participa la programul de formare profesionald a somerilor
prin intermediul voucherelor emise de ANOFM. Utilizatorul va avea posibilitatea de a introduce
datele solicitate, conform cerintelor stabilite.

Este important de mentionat ca platforma restrictioneaza accesul la completarea formularului
dupa expirarea termenului-limitd pentru depunerea ofertelor de studii, termen stabilit de catre
Agentia Nationald pentru Ocuparea Fortei de Munci. In cazul in care perioada de inregistrare a
fost depasita, sistemul va afisa automat un mesaj informativ cu privire la data-limitda de
transmitere a formularului, iar optiunea de creare a unui nou formular va fi dezactivata.

Formular de inregistrare a prestatorului

Completati si trimiteti prezentul formular pan4 |z data de 24.04.2025. In cazul in care acesta va fi trimis dupa termenul limit3, Agentia isi revendic dreptul de a nu admite solicitarea dvs pentru

examinare,
Prestator
Statut formular; DRAFT
* IDNO * Nume prestator * Adresa juridica
1006601001023 Q | SCOALAPROFESIONALANR. 3 STR. V. ALECSAMDRI 1
* Data inregistrarii companiei * Forma de inregistrare * Nume conducator
13.07.2003
* Telefon * Banca * IBAN
022636985 v
* Adresa postala a bancii * Codul bandii Cod postal
Fax * Functia conducatorului # Domeniu de activitate

* Localitatea

In cazul in care acesta va fi trimis dupd termenul limita, Agentia isi revendicd dreptul de a nu
admite solicitarea dumneavoastra pentru examinare.

Daca termenul limita de depunere a ofertelor de studii stabilit de catre ANOFM a expirat, atunci
se va afisa un mesaj de atentionare privind expirarea termenului de depunere a ofertelor. Iar daca




perioada de completare a formularelor este activa, atunci se va continua cu completarea datelor
despre programul de curs.

Mai jos este afisat statutul curent al formularului, unde Draft - semnaleaza ca formularul este in
proces de completare si nu a fost transmis spre aprobare. Acest statut se va actualiza pe masura
evolutiei procesului (ex: Trimis, Validat, Respins etc.).

In continuare se vor completa cAmpurile necesare pentru identificarea institutiei, unde campurile
marcate cu simbolul asterisc rosu * sunt obligatorii pentru completare. Unele campuri din
formular sunt completate automat de catre sistem, in baza informatiilor existente in registrele
nationale sau in baza datelor deja inregistrate in sistemul informational si anume:

e IDNO - este completat automat de catre sistem si nu poate fi redactat

e Nume prestator — este completat automat de catre sistem in dependentd de identificarea
IDNO-ului, acest camp este redactabil si poate fi modificat

e Adresa juridica — este preluata automat in baza datelor oficiale din registre
e Data inregistrarii companiei — este data fondarii companiei si este completata de sistem

e Forma de inregistrare — este completatd automat de catre sistem cu tipul de organizare
juridica (ex. institutie publica, SRL etc.)

e  Nume conducator - Se completeaza manual de catre prestator cu numele conducatorului
e Telefon — se completeaza manual cu numarul de contact al prestatorului

e Banca — se completeazd manual cu denumirea bancii unde institutia are deschis contul
e |IBAN — se completeaza manual cu codul IBAN asociat contului bancar al institutiei

e Adresa postala bancii — se completeaza manual cu adresa fizica a sucursalei bancare

o Codul bancii — se completeazd cu numarul contului bancar utilizat pentru tranzactii
financiare

e (Cod postal — se completeaza cu codul postal al adresei juridice
e Fax — se completeazad optional, in cazul in care institutia utilizeaza un fax
e Functia conducatorului — se completeaza cu pozitia oficiald a conducatorului

e Domeniu de activitate — se completeaza cu domeniul general de activitate al institutiei,
selectabil din lista

e Localitatea — se completeaza cu denumirea localitatii in care este inregistrata institutia,
selectabila din lista

In sectiunea: Programe de curs, prestatorul va avea posibilitatea de a completa unul sau mai
multe programe de curs, utilizdnd un formular dedicat. Pentru initierea completarii datelor




aferente fiecarui program de formare profesionala prestat, se va accesa butonul: Adauga curs.
Fiecare program introdus trebuie sd contind informatii complete si corecte, conform cerintelor
stabilite in

platforma
Programe de curs ~

La apisarea butonului dat, se va afisa pagina: Program de curs. In acest pas, prestatorul va
completa campurile cu datele solicitate despre programul de formare profesionala, respectand
regulile de validare aplicate in platformd. Campurile marcate cu culoare rosie sunt considerate
obligatorii, iar in cazul necompletarii acestora, pe ecran vor fi afisate notificari corespunzatoare,
care vor indica exact denumirea campurilor ce necesita completare.

Structura formularului este impartita in doua sectiuni:
o Date privind programul de formare
o Datele persoanei responsabile

La acestea se adauga si o sectiune dedicata incarcarii documentelor justificative, necesare pentru
validarea programului de curs.




Program de curs X

* Denumirea profesiei/meseriei/specialitatii Denumirea programului de formare profesionala
512001 - Bucatar/bucatareasa v Bucatar
* Unitate de masura durata # Durata *# Durata de ore * Pret total per curs
Luni v 3 v 3000
# Pret lunar * Limba de instruire * Adresa juridica
1000 Romana/Rusa v str. Columa 21
* Regiune
CHISINAU,CENTRU v

Persoana responsabila

* Persoana responsabila * Telefon * Email

lon Vieru 022101010 ion.vieru@gmail.com

1 Ordin de acreditare/autorizare provizorie l

[ 1. Deviz de cheltuieli l

In prima sectiune se vor introduce informatiile detaliate referitoare la cursul de formare, necesare
pentru evaluarea si validarea ofertei educationale:

e Denumirea profesiei/meseriei/specialitatii — camp obligatoriu, selectabil dintr-o lista
prestabilitd (drop-down), conform clasificatorului oficial de ocupatii. Reprezinta titlul
standard al calificarii oferite.

e Denumirea programului de formare profesionald — camp liber unde se completeaza
denumirea completa si specificd a programului propus

e Unitate de masurd durata — camp selectabil (zile/luni)

e Durata — se va selecta din lista derulanta - durata cursului, cAmpul va fi activat dupa ce
S-a setat unitatea de masura

e Durata de ore — se va indica numarul de ore academice

e Pret total per curs — Se va indica suma integrald aferenta cursului pentru intreaga
perioada de formare

e Pret lunar — se va indica costul mediu lunar aferent cursului
e Limba de instruire —indica limba in care vor fi sustinute orele
e Adresa juridica — locatia unde se va desfasura cursul sau sediul prestatorului.

e Regiune — se va selecta regiunea desfasurarii cursului




In sectiunea: Persoana responsabild, se vor introduce informatii privind identificarea persoanei
de contact desemnate pentru cursul respectiv si anume:

e Persoana responsabila — numele complet al reprezentantului desemnat de institutie
pentru gestionarea acestui program.

e Telefon — numarul de contact direct al persoanei responsabile.

e Email — adresa de email, utilizatd pentru schimbul de documente, clarificari si notificari
oficiale

La necesitate se va incdrca ordinul de acreditare eliberat de Consiliul profesoral al institutiei
precum si devizul de cheltuieli. La baza formularului sunt disponibile douda butoane prin
intermediul cdrora prestatorul poate atasa documentele pentru validarea cursului:

e Ordin de acreditare/autorizare provizorie — fisier care confirma dreptul legal al institutiei
de a desfasura formarea pentru calificarea respectiva

e Deviz de cheltuieli — document detaliat privind structura costurilor aferente cursului,
inclusiv eventuale componente logistice, administrative si materiale

Documetele se vor incarca in format pdf cu posibilitatea de vizualizare si stergere. Vizualizarea
documetului se va face accesind denumirea documentului iar stergerea se va face accesand
butonul: Sterge, aferent fiecarui document incarcat.

¥

I, Ordin de acreditare/autorizare provizarie 2 ordin_nr._739_din_23.06.2023.pdf ]

A, Deviz de cheltuieli I @ deviz de cheltuielipdf [T

Dupad completarea campurilor obligatorii si atasarea documentelor necesare, utilizatorul va
accesa butonul: Salveaza, pentru a inregistra cursul. Acesta va fi afisat in lista cursurilor propuse,
parte a formularului general de inregistrare al prestatorului. Vizualizarea, descarcarea si tiparirea
documentelor pentru fiecare curs in parte va fi posibila accesand butoanele: Deviz de cheltuieli si
Ordin de incarcare/autorizare provizorie.




Programe de curs

+ Adauga curs

. . Pret
Denumirea Limba Curs
total Pret Persoana

programului Domeniu Durata de autorizat . Acte Actiuni
. . . per lunar L responsabila
de studii instruire provizoriu
curs
ACTVITATI B Deviz de cheltuieli

FINANCIARE ELENA
CONTABIL 6 RR 12000 2000 ® Da 2 |
sl VIERU -

‘ B Ordin de acreditare/autorizare provizorie

ASIGURARI
ACTIVITATI [ Deviz de cheluieli
FINANCIARE ION

ASIGURATOR 4 RR 8000 2000 ® Nu z o]
sl SCUTARU -
ASIGURARI B Ordin de acreditare/autorizare provizorie

in cazul in care este necesard modificarea cursului se va accesa butonul: 2 , astfel incat se va
deschide pagina: Program de curs cu toate campurile active spre editare. Stergerea programului
se va face accesand butonul: @, aferent fiecarui curs.

In continuare se vor oferi detalii aditionale despre curs si anume despre:
e transportul public disponibil catre prestator
e camin disponibil pentru someri
e cerinte educationale sau de acces pentru persoanele cu dizabilitati

Ca urmare a selectarii acestor optiuni, se vor completa campurile: Descriere transport public
disponibil si Descriere despre cerinte speciale sau de acces pentru persoanele cu dizabilitati.

Date aditionale

Transport public disponibil Camin disponibil Cerinte speciale sau de acces pentru persoanele cu dizabilitati

Descriere trasport public disponibil

Exista transport public

Descriere despre cerinte speciale sau de acces pentru persoanele cu dizabilitati

Pentru salvarea datelor completate in formularul: Program de curs, se va apasa butonul:
Salveaza. La apasarea acestui buton, informatiile introduse vor fi salvate in sistem, iar pe ecran
va fi afisat un mesaj pop-up de confirmare cu textul: Datele au fost salvate.

Ulterior, va deveni disponibil butonul: Trimite catre ANOFM, care permite expedierea
formularului completat spre validare de catre reprezentantii ANOFM.

In cazul in care nu detineti toate informatiile necesare pentru a trimite programul de curs citre
ANOFM, se recomanda apasarea butonului: Salveaza. Astfel, datele introduse vor fi pastrate, iar




prestatorul va putea reveni ulterior pentru a completa sau modifica informatiile, cu respectarea
termenului limitd de depunere a ofertelor de studii, stabilit de cdtre ANOFM.

Dupa completarea detaliilor referitoare la programul de studii, se recomanda verificarea atenta a
tuturor campurilor introduse pentru a evita transmiterea unor informatii incorecte. Ulterior, se va
accesa butonul: Trimite catre ANOFM.

Tn urma trimiterii formularului, pe ecran va fi afisat un mesaj de confirmare: Trimis cditre
ANOFM, iar statutul formularului va fi actualizat automat din: Draft in: Examinare. Toate
campurile din formular vor deveni inactive si nu vor mai putea fi editate.

Pentru vizualizarea programelor de curs, va fi disponibil butonul: “* | situat in dreptul fiecarui
program.

Programe de curs

. . Pret
Denumirea Limba Curs
total Pret . Persoana L.
autorizat - Acte Actiuni
per lunar L responsabila
provizoriu

programului de Domeniu Durata de

studii instruire
curs

ACTIVITATI I B Ordin de acreditare/autorizare provizorie l
. ION
FINANCIARE SI ASIGURATOR 4 RR 8000 2000 * Nu

X SCUTARU ‘ —
ASIGURARI E Deviz de cheltuieli
ACTIVITATI [®) Deviz de cheltuieli

FINANCIARE 5i CONTABIL 6 RR 12000 2000 * Da ELENA VIERU
ASIGURARI I B Ordin de acreditare/autorizare provizorie l

Dupa expirarea termenului limita de depunere, ANOFM va dispune de o perioada prestabilita
pentru examinarea tuturor formularelor completate si transmise de catre prestatori.

Tn cazul in care ANOFM a refuzat inregistrarea formularului, prestatorul va fi notificat ih mod
oficial cu indicarea clara a motivului refuzului.

Informatii despre notificare

Titlu: Formular de inregistrare nou a fost refuzat

Stimate prestator,

Formularul dumneavoastré de inregistrare a fost refuzat de cétre Agentia Nationald pentru Ocuparea Fortei de Munca.
Motivul refuzului:

Nu au fost respectate cerinfele de conformitate impuse de ANOFM.

Cu respect,

@ vVizualizeaza

La apasarea butonului: Vizualizare, se va deschide interfata de vizualizare a formularului. Formularul va
avea statutul de refuzat, iar in sectiunea: Motivul refuzului va fi afisat motivul respingerii inregistrarii
formularului.

.....

ANOFM pentru clarificéri si solutionarea situatiei.

In cazul in care sunt identificate neconformititi, prestatorul va fi notificat d¢ ANOFM printr-un
mesaj cu urmatorul continut: Formularul dumneavoastra de inregistrare necesita revizuirea. La




deschiderea notificarii, prestatorul va putea consulta observatiile transmise de ANOFM privind
datele incorecte sau incomplete, precum si termenul limitd stabilit pentru retransmiterea
formularului corectat.

Pentru a vizualiza formularul si a opera modificarile necesare, prestatorul va accesa butonul:
Vizualizeaza.

Informatii despre notificare

Titlu: Formularul dumneavoastra de inregistrare necesita revizuirea

Stimate prestator,
Formularul dumneavoastra de inregistrare a fost examinat de catre Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca. Din pacate au fost depiste neconformitati in datele

completate de dumneavoastra.

VA rugam s3 vizualizati formularul si comentariile ANOFM in meniul inregistrare ca prestator. Comentariile sunt afisate in partea de sus a formularului pe care l-ati remis.

Va recomandam sa remediati deficientele si s& transmiteti repetat formularul de inregistrare modificat in termen de 3 zile lucratoare. In caz contrar aplicatia dumneavoastré va fi
anulata automat si nu veti mai avea posibilitatea sa va inregistrati in calitate de prestator de servicii de formare profesionald pentru urmatorul an.

Cu respect,

La accesarea butonului: Vizualizeaza, prestatorul va fi redirectionat catre pagina: Formular de
inregistrare a prestatorului, unde va putea consulta sectiunea: Deficiente, destinatd informarii privind
corecturile ce trebuie efectuate.

In campul: Deficientele necesare a fi fixate de cdtre prestator in formular sunt prezentate
comentariile si observatiile transmise de ANOFM.

Aplicatia va permite editarea formularului, toate butoanele vor fi active, iar prestatorul va putea
efectua modificarile necesare. Corecturile si incarcarea documentelor suplimentare se pot realiza
in termen de 3 zile lucratoare.

Pe ecran va fi afisat un mesaj informativ care va indica data limitd pentru remedierea
deficientelor semnalate.

Formular de inregistrare a prestatorului

4

Complatati si trimiteti prezentul formular pana la data de 04.12.2024. in cazul in care acesta va fi trimis dup termenul limit3, Agentia isi

revendicd dreptul de a nu admite solicitarea dvs pentru examinare.

Dupa expirarea termenului de 3 zile lucrdtoare pe ecran se va afisa un mesaj de avertizare
privind expirarea timpului de remediere a deficientelor din formular si anularea solicitarii de
inregistrare pentru anul in curs. Dupa operarea modificarilor necesare, prestatorul va avea
posibilitatea de a trimite doar o singurd data formularul actualizat, accesand butonul: Trimite
catre ANOFM .

Deficiente

Deficinetele necesare a fi fixate de catre prestator in formular

B> Trimite catre ANOFM /

La apasarea butonului: 7rimis catre ANOFM, pe ecran se va afisa un mesaj de confirmare de
trimitere cu succes a modificarilor. Statutul formularului se va schimba din: Receptionat pentru
corectari In Remis pentru examinare repetata, iar butonul: Trimis catre ANOFM va disparea.




Tntre timp ANOFM va examina formularul modificat si va decide dacd acesta va fi validat sau
respins. In cazul in care deficientele nu au fost remediate corespunzitor, ANOFM va respinge
formularul de inregistrare si prestatorul va fi instiintat despre aceasta decizie printr-o notificare:
Formularul dumneavoastra de inregistrare a fost respins.

Tn cazul in care ANOFM, valideaza formularul completat, va emite acordul-cadru dintre
prestator si ANOFM, conform procesului de aprobare a prestatorilor. Avand ca obiect stabilirea
conditiilor pentru contractele de prestare a serviciilor de formare profesionald a somerilor ce
urmeaza a fi atribuite in decursul unei perioade determinate, inclusiv cerintele in ceea ce priveste
meseria/calificarea/specialitatea/ocupatia la care se va face instruirea, perioada de organizare,
preturile si altele. Acordul-cadru va fi precompletat automat cu datele despre prestator, care vor
fi extrase din formularul de inregistrare a prestatorului.

Acordul-cadru dintre Agentie si prestatori prevede:

obiectul acordului-cadru

- durata acordului-cadru
- obligatiile partilor acordului-cadru
- pretul pentru fiecare curs de formare profesionald, stabilit de Agentie

- elementele/conditiile care raman neschimbate pe durata intregului acord cadru

elementele/conditiile care fac obiectul pentru atribuirea contractelor subsecvente

conditiile de amendare a acordului-cadru

- oricare alte elemente/conditii pe care le considera necesare partile.

Prestatorul va fi informat printr-o notificare despre acceptarea formularului de catre ANOFM:
Acord-cadru pentru semnare.

Informatii despre notificare

Titlu: Acord-cadru pentru semnare

Stimate prestator,

V& inform&m ca formularul dumneavoastré de inregistrare a fost acceptat de cétre Agentia Nationald pentru Ocuparea Fortei de Munca. Conform procesului de aprobare a
prestatorilor, de catre ANOFM v-a fost remis Acordul-cadrul aferent. Acesta poate fi vizualizat in meniul Formularul de inregistrare a prestatorului de servicii de formare profesionala.
V& rugadm sé il analizati si, in cazul Tn care sunteti de acord cu continutul acestuia, sa il semnati prin semnéturé electronica.

Cu respect,

®© Vizualizeaza

La apasarea butonului: Vizualizare, prestatorul este redirectionat pe pagina formularului. Tn
interfata se vor afisa butoanele: Vizualizeaza acord cadru si Respinge acord cadru.




Date aditionale

Descriere trasport public disponibil

Descriere despre cerinte speciale sau de acces pentru persoanele cu dizabilitati

Documente atasate

¥y Vizualizeazs acord cadru

X Respinge acordul cadru

Prestatorul va accesa butonul: Vizualizeaza acord cadru si se va afisa continutul acordului cadru.
La deschiderea acordului, vor fi disponibile butoanele: Descarca, Printeaza si Semneaza.

Prestatorul va analiza acordul-cadru si in cazul in care nu este de acord cu conditiile acestuia, va
apasa butonul: Respinge acord cadru. Odata cu respingerea acordului, statutul formularului se va
schimba in: Acord respins, iar butonul: Respinge acord cadru va disparea. In acest caz, ANOFM
va veni cu 0 noua solicitare despre negocierea punctelor cu care prestatorul nu a fost deacord si
ulterior va modifica si va transmite repetat acordul cadru.

La receptionarea repetata a acordului cadru, prestatorul va analiza continutul acordului si daca
este de acord cu conditiile acordului va apasa butonul: Semneazd. Odata cu accesarea acestui
buton prestatorul va fi redirectionat cdtre platforma guvernamentald MSign care permite
semnarea electronicd a documentelor si va intreprinde actiunile necesare pentru semnarea
acordului. Dupa semnarea acordului de catre prestator, statutul formularului se va schimba in:
Semnat de prestator.

Tntre timp ANOFM va receptiona formularul semnat de citre prestator si va aplica semnatura
electronica, pentru a incheia procesul de aprobare a prestatorului. Dupa semnarea formularului
de citre ambele parti statutul formularului se va schimba in: Tnregistrat. lar prestatorul va fi
informat printr-o notificare despre aceasta actiune.

Informatii despre notificare

Titlu: Acord-cadru aprobat

Stimate prestator,

Va informam ca Agentia Nationald pentru Ocuparea Fortei de Munca a semnat Acordul-cadru. Va felicitdm cu incheierea cu succes a etapei de inregistrare a dumneavostra in
calitate de prestator de servicii de formare profesionala a somerilor pe baza de voucher.

Oferta dumneavoastrd educationald va fi publicatd o data cu aprobarea de cdtre ANOFM a tuturor prestatorilor inregistrati.

De asemenea, va reamintim ca procesul de inregistrare in calitate de prestator de servicii de formare profesionald a gomerilor pe baza de voucher este anual. Vom fi bucurosi sa
colaboram in continuare.

Cu respect,

© Vizualizeazi

La apasarea butonului: Vizualizare, prestatorul va fi redirectionat catre formularul de
nregistrare, unde va fi disponibil spre vizualizare acordul semnat de catre ambele parti.

Tn acest pas se va incheia procesul de inregistrare a prestatorului de servicii de formare
profesionald a somerilor pe bazd de voucher. Oferta educationald va fi publicata o data cu
aprobarea de catre ANOFM a tuturor prestatorilor inregistrati.




2.3 Aplicarea somerului la cursul de formare profesionala de care poate beneficia in baza
voucherului

In cazul in care un somer aplici pentru unul dintre cursurile de formare profesionali active
oferite de catre prestator, sistemul va genera automat o notificare in contul prestatorului. Aceasta
va informa institutia despre receptionarea unui voucher nou, emis pentru acel somer. Notificarea
va fi afisatd In meniul: Notificari, evidentiata ca necititd pana la accesarea sa de catre utilizator.
Prin intermediul acestei notificdri, prestatorul va putea vizualiza detalii esentiale privind
somerul, precum si cursul ales, pentru a initia procesul de planificare a instruirii.

Informatii despre notificare

Titlu: Voucher nou

Stimate prestator,

Va informam ca ati receptionat un voucher nou cu codul unic 85#RR1224. Pentru vizualizarea acestora accesati meniul Vouchere.
Cu respect,

-,

©@

Prin accesarea butonului: Vizualizeaza, prestatorul este redirectionat catre interfata dedicata
somerului, unde are posibilitatea de a examina detaliile aferente voucherului alocat, inclusiv
informatii privind cursul selectat si datele de identificare ale solicitantului.

Totodata, voucherele pot fi consultate si prin intermediul meniului: Vouchere, care ofera acces la
lista completd a voucherelor receptionate de la beneficiari. Fiecare inregistrare din listd poate fi
analizatd individual, ceea ce permite prestatorului sd verifice starea, continutul si specificul
fiecarui voucher in parte.

Vouchere l Ly Descarcs | B Prnteszs |

Numar Data Cauza Trimis
Y IDNP Y Prenume Y/ Nume i Denumire curs Y o Statut Y . Actiuni
Voucher emiterii stergerii pe

a Vezi vouchet
) ) o ) Semnat de ) FQ‘ Vezi voucherul
96#GV1225 20000 L JLSFL VADIM GHEORGHITA PESCAR 23-05-2025 Email
prestator © Mai multe detalii
FD" Vezi voucherul
. - B - Semnat de N
93#PA1225 220,770 T ALINA PALAMARCHUK OPERATOR RADAR 30-04-2025 Email
prestator © Mai multe detalii
; Trimis citre
92#IE1225 270570220773 EGOR ILIEV OPERATOR RADAR 29-04-2025 SMS

prestator

© Mai multe detalii

Tabelul afiseaza lista completa a voucherelor emise, oferind informatii detaliate pentru fiecare voucher in
parte. Coloanele tabelului sunt urmatoarele:

e Numar Voucher — Codul unic de identificare al voucherului.

¢ IDNP — Codul numeric personal al somerului caruia i este atribuit voucherul.

e Prenume — Prenumele somerului.

e Nume — Numele de familie al somerului.

e Denumire curs — Denumirea cursului de formare profesionala pentru care a fost emis voucherul.

o Data emiterii — Data la care voucherul a fost emis, in format zi-luna-an.

e Statut — Stadiul curent al voucherului Tn procesul de gestionare.




Cauza stergerii — Motivul pentru care un voucher a fost sters

Trimis pe — Canalul prin care a fost transmis voucherul catre somer

Actiuni — Butoane interactive pentru actiuni specifice:

Vezi voucherul — Permite vizualizarea detaliata a voucherului selectat.

Mai multe detalii — Afiseaza interfata cu informatiile generale despre somer si cursul la care
participa acesta.

Fiecare coloana din tabel este previzutd cu pictograme pentru filtrare Y, care permit utilizatorului sa

organizeze si sa restranga lista voucherelor afigatd, in functie de criteriile dorite.
Platforma permite filtrarea voucherelor in functie de starea lor curenta, cum ar fi:

Voucher emis - reprezinta starea initiala al voucherului, imediat dupa generarea acestuia
de catre sistem. Voucherul a fost emis, dar nu a fost semnat sau procesat.

Semnat de STOFM - indica faptul ca STOFM, a revizuit si semnat digital voucherul,
confirmand validitatea acestuia din partea institutiei publice. Voucherul este pregatit
pentru transmitere catre somer

Trimis catre prestator -voucherul a fost transmis oficial catre prestatorul selectat de
somer. In acest stadiu, prestatorul are posibilitatea de a consulta si analiza continutul
voucherului.

Semnat de prestator - voucherul a fost confirmat de catre prestator, prin semnatura
electronica. Acest pas valideaza angajamentul prestatorului de a furniza instruirea
conform celor mentionate in voucher.

Inchis - voucherul a fost procesat integral si cursul aferent a fost finalizat. Acest statut
confirma faptul ca procesul de instruire s-a desfasurat cu succes si cd nu mai sunt actiuni
in asteptare pentru acel somer.

Sters - voucherul a fost anulat manual de catre autoritatea competenta. In acest caz, va fi
afisata si cauza stergerii, care justificd decizia de eliminare a voucherului din circuitul
activ.

Null - in acest caz voucherul nu a parcurs nici o etapa din fluxul operational

Expirat - voucherul si-a pierdut valabilitatea din cauza depasirii termenului-limita de
utilizare. Somerul nu a aplicat la cursul selectat sau prestatorul nu a procesat voucherul in
intervalul de timp permis.




Vouchere L, Descarca l P Printeazs

Numar Data Cauza Trimis
" IDNP Y Prenume Y Nume Y  Denumire curs Y N Statut = 3 e Actiuni
Voucher emiterii stergerii pe

Statut

Voucher emis

41#BR125 2070°° 2...8 RODICA - S— BUCATAR 1 SMS
Semnat de STOFM
Trimis catre prestator

Semnat de prestator

: " inchis
40#85125 09uuvmvein.i9 SERGHE! BE.C ...l BUCATAR SMS
Sters
null
Expirat
39#BM125 20°.36°9. 0 MAXIM | S BUCATAR SMS
rrrrr 3 Voucher
38#DD1225 207577 Auubl DIANA oA 22-07-2025 SMS

emis

Pentru consultarea detaliilor suplimentare, utilizatorul va accesa butoanele din coloana ,,Actiuni”. Astfel,

F‘Q Vezi voucherul

prin selectarea butonului , se va deschide voucherul aferent somerului respectiv in
format electronic, permitidnd vizualizarea completa a informatiilor continute in acesta.




% AGENTIA NATIONALA PENTRU OCUPAREA
Yy A FORTEI DE MUNCA
Koot ===
Adresa: MD-2009, Chisinau, Republica Maldova, str. Vasile Aecsandri, nr.l
Teletan: 022 72 1003, e-mail: anafmiganofm. rd

Voucher 38#DD1225
Anul 2025

VOUCHER

pentru formarea profesionald a somerilor prin cursuri

Detinator: DIANAC. L.t .

Tnume, prenumey O

Durata si denumirea programului la meseria/calificarea/specialitatea/ocupatia:
2 luni, Acar
Eliberat de: STOFM Balti
[denumirea subdiviZiuni teritonale pentru ocouparea fortel de munca)
Valoarea nominala: stabilith conform Acordului - cadru incheiat cu prestatorul

Data emiterii: 22-07-2025

Valabilitatea: 2 luni de la data emiterii

1. Voucherul este nominal si poate fi folosit doar de cédtre detindtor.

2. Detinatorul, in termen de 7 zile calendaristice, identifica prestatorul de servicii de
formare profesionali.

3. Voucherul poate fi acceptat si inregistrat doar de catre un prestator de servicii de
formare profesionali.

Semndtura functionarului Semndétura prestatorului

. . . @ Mai multe detalii l . .
De asemenea, prin apasarea butonului , utilizatorul va avea acces la interfata

dedicatd somerului, unde pot fi consultate informatii suplimentare despre acesta.

Informatii generale
Statut: nmatriculat

Data emiterii: 23-07-2025
IDNP: 222r7e 27403
Prenume: RODICA

Nume: ECCZLCA

Telefon: 028,..,."0

RODICA 5r ".717TA

|i| Deschide Voucher-ul

Cursul activ

Bucatar/bucétareasa SCOALA PROFESIONALANR. 3 RU BUCATAR1 6 Luni




In cazul in care prestatorul este de acord cu continutul voucherului, acesta il va accepta. Pentru
acceptarea voucherelor remise de somer, prestatorul va apasa butonul: Vezi voucherul, unde va fi

disponibil butonul:
platforma MSign pentru a semna voucherul generat, acesta va intreprinde actiunile necesare
pentru semnarea documentului.

. La apdsarea acestui buton, prestatorul este redirectionat pe

Odata ce voucherul a fost semnat, statutul formularului va fi schimbat din: Asteptare semnare,
in: Semnat de prestator. iar butonul: Semneaza, va disparea. Atat STOFM cat si somerul sant
informati despre acceptarea voucherului printr-o notificare.

Urmatorul pas este crearea grupei de formare profesionald si incadrarea somerilor in grupa de
studi.

2.4 Crearea grupelor de studii

In grupele de instruire pot fi inclusi doar somerii ale caror vouchere sant valabile la momentul
formarii grupei. In situatia in care perioada de valabilitate a unui voucher expira, prestatorul va fi
notificat in mod automat de catre sistem.

In cazul in care cursul pentru care a fost emis voucherul nu a fost demarat pand la expirarea
termenului de valabilitate, voucherul respectiv va fi anulat.

Termenul de valabilitate a unui voucher este de 2 luni calendaristice de la data emiterii acestuia
si constituie perioada In care cursul trebuie obligatoriu sa inceapd. Astfel, intre data emiterii
voucherului si data efectiva de incepere a cursului nu trebuie sa se scurgd mai mult de 2 luni.

Pentru initierea unei grupe, prestatorul va accesa meniul: Grupe. La accesarea acestuia, sistemul
va afisa interfata: Grupe, unde vor fi prezentate toate grupele de instruire create anterior de catre
prestator.

Grupe

Numér

_ Y  Specialitate Categoria Y  Limba de instruire Y Statut Y Data inceput Data finisare Actiuni
grupa

OPERATOR
SRL MIRACOL RADAR Operator/operatoare radare Romana/Rusa NOU 11.06.2025 10.09.2025

s oan ®
Pescar/pescaritd in mari si
PESCAR PESCAR Engleza SEMNAT DE PRESTATOR 23.05.2025 06.08.2025 -

oceane

OPERATOR
TEST RADAR Operator/operatoare radare Romana/Rusa NOU 02.05.2025 01.08.2025

Pentru initierea procesului de creare a unei noi grupe de formare profesionald, prestatorul va
accesa butonul: Creaza grupa.

In continuare se va deschide fereastra: Creazi/Modifica grupa, unde utilizatorul va avea
posibilitatea de a introduce informatiile necesare in vederea crearii grupei. Formularul de creare




este prevazut cu mecanisme de validare automata a datelor introduse. Campurile obligatorii sunt
evidentiate cu culoarea rosie, iar in cazul necompletarii acestora, sistemul va afisa notificari de
avertizare, specificand denumirea exactd a campurilor care necesitd completare.

Prestatorul va completa urmatoarele campuri:
e Numar grupa — se va introduce numarul grupei

o Data de incepere a cursului - reprezinta data la care va incepe instruirea pentru grupa
respectiva. In baza acestei date si a duratei predefinite a cursului selectat, sistemul va
genera automat data de finalizare a instruirii.

e Curs - acest camp permite alegerea cursului de formare profesionald pentru care se
creeaza grupa. Lista contine toate cursurile aprobate, disponibile si asociate prestatorului
nregistrat.

Data estimativa de finalizare a cursului va fi generata automat de sistem, in functie de durata
asociata cursului selectat.

De asemenea, campurile: Categoria si Limba de instruire vor fi completate automat de catre
sistem, preluand valorile specificate anterior in formularul de inregistrare al prestatorului.

Creeazd / Modifica grupa X
+ Numdr grupa + Data fnceput + Data finisare

SN-258 01.08.2025 30.11.2025
+ Curs

Casier-seficasiera-sefa, 4 Luni v
Categoria Limba de instruire

Casier-gef/casiera-sefa v EN v

Odata ce au fost completate campurile necesare in fereastra: Creaza | Modifica grupa, se va
apasa butonul: Salveazd. La apasarea acestui buton, grupa noud creata va fi afisata in lista din
interfata: Grupe.




Grupe

Nr Numiir v
grupa

1 SN-258

2 VD-140

3 FDG

4 CASU

Cautarea grupelor de instruire se poate realiza in platforma utilizand urmatoarele criterii:

Specialitate Categoria

CASIER

CASIER

CASIER

CASIER

Casier-gef/casiers-sefa

Casier-gef/casiera-sefa

Casier-gef/casiera-sefa

Casier-sef/casierd-sefa

Y Limba de instruire

Engleza

Engleza

Engleza

Engleza

Y

Statut Y

NOU

NOU

Semnat de ANOFIM

ASTEPTARE SEMNARE
CONTRACT

Data inceput

01.08.2025

01.08.2025

28.07.2025

28.07.2025

Data finisare

30.11.2025

30.11.2025

27.11.2025

27.11.2025

e Numar grupa — reprezinta identificatorul unic al grupei generate automat de sistem la

momentul crearii acesteia.

o Categoria — indica tipul de meserie

e Limba de instruire — specifica limba in care este desfasurat cursul aferent grupei

o Statut — reflecta stadiul curent al grupei in procesul de formare profesionala

Aceste criterii permit filtrarea si identificarea eficienta a grupelor in functie de necesitatile
prestatorului sau ale reprezentantilor institutionali.

Grupele noi create pot fi vizualizate accesand butonul: v , aferent coloanei statut. La apasarca
acestui buton se va deschide fereastra pop-up: Statut, unde se va alege tipul statutului dorit.

Grupe

Numar

grupa

SRL MIRACOL

PESCAR

TEST

Pentru a putea vizualiza detalii despre o grupa existentd se va accesa butonul: (2], aferent grupei

selectate.

Specialitate

OPERATOR

RADAR

PESCAR

OPERATOR
RADAR

Categoria v

Operator/operatoare radare

Pescar/pescaritd in mari 5i
oceane

Operator/operatoare radare

Limba de instruire Y

Romana/Rusa

Engleza

Romana/Rusa

Statut

Statut

Y

[

NOU

CREAT

GENERAT CONTRACT

ASTEPTARE SEMNARE...

Semnat

de ANOFM

SEMNAT DE PRESTAT...

IN DERULARE

CIMICAT

Data inceput

11.06.2025

23.05.2025

02.05.2025

Data finisare

10.09.2025

06.08.2025

01.08.2025

Actiuni




Grupe

Numar

N Y Specialitate Categoria Y Limba de instruire Y Statut Y Data inceput Data finisare Actiuni
grupa

OPERATOR

SRL MIRACOL RADAR Operator/operatoare radare Romana/Rusa NOU 11.06.2025 10.09.2025 E

Pescar/pescarita in mari si -

PESCAR PESCAR Engleza SEMNAT DE PRESTATOR 23.05.2025 06.08.2025
oceane E

OPERATOR

TEST Operator/operatoare radare Romana/Rusa NOU 02.05.2025 01.08.2025

- 0]

La apasarea acestui buton se va deschide interfata: Grupa cu nr. Grupd, ce contine sectiunile:
Gestionare membri si Gestionare Frecvente.

Pentru grupele cu statut: Nou si statut: Creat, aplicatia va permite modificarea perioadei de

. . . . . Editeaza .
desfasurare a cursului prin intermediul butonului: . La accesarea acestui buton, se va
deschide interfata destinatd modificarii perioadei de desfasurare a instruirii.

Creeaza / Modifica grupa X
+ Data inceput + Data finisare
02.08.2025 01.12.2025

In aceasta interfatd, utilizatorul va avea posibilitatea de a modifica exclusiv data de inceput a
cursului. Data de finalizare va fi completatd automat de sistem, in functie de data de inceput
selectata si de durata totald a cursului, conform informatiilor inregistrate anterior in programul de
formare profesionala. Dupa efectuarea modificarii, salvarea noii date se realizeaza prin apasarea
butonului: Salveaza.

Pentru grupele cu statut Nou, la extinderea sectiunii: Gestionare membri, va fi disponibil butonul

pts) Adaugéd membru

. Prin accesarea acestui buton, prestatorul va putea adduga in grupa, somerii
care dispun de un voucher valabil pentru programul de formare respectiv. Adaugarea membrilor
se face individual, prin selectarea fiecarui beneficiar eligibil.

La apdsarea acestui buton se va deschide interfata: Adauga membri in grupa, care contine lista
somerilor care au aplicat la cursul in cauza si au fost acceptati de prestator.

Tn aceasta lista vor aparea doar somerii care au semnat in prealabil Contractul student. Acest
contract este semnat bilateral intre somer si reprezentantul subdiviziunii teritoriale a ANOFM
(STOFM). Somerii care nu au semnat acest document nu vor fi vizibili in interfata: Adauga
membri in grupa si nu pot fi incadrati in procesul de instruire pana la finalizarea acestei etape
obligatorii. Aceasta limitare este implementata pentru a garanta ca doar beneficiarii cu statut




contractual valid pot fi inclusi in grupele de formare, in conformitate cu reglementarile privind
utilizarea voucherelor si participarea la cursuri.

In lista afisata, vor putea fi vizualizate urmitoarele informatii relevante:
e Codul voucherului — ce reprezinta identificatorul unic al voucherului
e Numele si prenumele somerului — date de identificare ale somerului
o Denumirea cursului — programul de formare profesionala selectat de somer

e Limba de instruire — limba in care va fi desfasurat cursul respectiv

Adauga membri in grupa X
Cod Voucher Prenume Nume Cursul selectat Limba de instruire
A0#CT1224 TATIANA CISLEAEVA ASISTENT SOCIAL RR
39#CM1224 MAXIM CERMNEAVSKI ASISTENT SOCIAL RR
38#BL1224 LILIA BEZBORODCO ASISTENT SOCIAL RR

< |I| > 20/ pagind %

Ulterior, utilizatorul va selecta somerii eligibili pentru includerea in grupa, prin bifarea casetelor
corespunzatoare fiecarui somer afisat in listd. Dupa realizarea selectiei, butonul: Salveaza va
deveni activ si disponibil pentru actionare.

Prin apasarea acestui buton, sistemul va Inregistra componenta grupei, adaugand oficial somerii
selectati 1n structura cursului de formare profesionald, In conformitate cu prevederile
operationale ale platformei.

Adaugd membri in grupa X
Cod Voucher Prenume Nume Cursul selectat Limba de instruire
AQH#CT1224 TATIANA CISLEAEVA ASISTENT SOCIAL RR
39#CM1224 MAXIM CERMNEAVSKI ASISTENT SOCIAL RR
38#BL1224 LILIA BEZBORODCO ASISTENT SOCIAL RR

< |I| > 20 / pagind v

Prin actionarea butonului: Salveaza, somerii selectati vor fi inregistrati oficial In componenta




grupei de formare profesionala. Ulterior, acestia vor putea fi vizualizati in sectiunea:
Gestioneaza membri, aferentd grupei respective.

Somerii incadrati intr-o grupa de studii pot fi eliminati din aceasta si reincadrati Intr-o altd grupa
doar cu conditia ca ordinul de inmatriculare nu a fost incarcat pentru grupa respectiva.

Eliminarea unui somer din grupa se realizeaza prin apasarea butonului: din coloana:
Actiuni. La apasarea butonului, pe ecran se va afisa un mesaj de confirmare: Doriti sa eliminati
somerul din grupa?5

Grupa sdfsdzg

W Gestionare membri

E;GE-‘\eweaza(srt‘aculsubse(vmt | |_-=|&

o Doriti 55 eliminati somer?

Nr Cod Voucher Prenume Nume Ordine Aferente Ordine de bursa Diploma n

1 ®© 34#c0125 OLGA CALARAS ﬂ

<[>

Daca utilizatorul selecteazd optiunea Da, somerul va fi eliminat din grupa curenta. In cazul in
care se selecteaza optiunea Nu, somerul va ramane in cadrul grupei.

Pentru consultarea detaliata a profilului unui somer inmatriculat, utilizatorul va accesa butonul
disponibil in coloana: Cod Voucher ( @), corespunzator fiecarui somer. Aceasta functionalitate
permite verificarea informatiilor individuale si a stadiului participarii la procesul de formare.

Odata ce somerii au fost incadrati Intr-0 grupa de studii, urmatorul pas constd in incarcarea
ordinului de ITnmatriculare pentru grupa respectiva. Acest document este esential pentru validarea
definitivd a componentei grupei si confirmarea oficiald a inceperii procesului de instruire. Dupa
incarcarea ordinului, lista membrilor grupei devine finala, iar modificarile ulterioare in
componenta acesteia nu vor mai fi permise.

Incarcarea ordinului de inmatriculare se va incdrca pentru toatd grupa, prin selectarea butonului:

t

i

, disponibil in interfata grupei.




Grupa VD-147

V' Gestionare membri

1, Incarca Ordin de Inmatriculare

5 Adaugs membru
Cod Voucher Frenume Nume Ordine Aferente Ordine de bursa Diploma
© 39%CM1224 MAXIM CERNEAVSKI
© 40#CT1224 TATIANA CISLEAEVA
© 38#BL1224 LILIA BEZBORODCQO

Dupa incarcarea cu succes a documentului Ordin de Tnmatriculare, sistemul va actualiza automat
interfata aferentd grupei de studii. Ca rezultat, butonul Incarcd Ordin de inmatriculare va fi
eliminat din interfati. In locul acestuia, va deveni disponibil butonul Vizualizeazd Ordinul de
Tnmatriculare, care va permite utilizatorului sa deschida si sa consulte in orice moment
documentul incdrcat anterior.

Grupa sdfsdzg

V' Gestionare membri

"c Genereaza contractul subsecvent =
e &

Nr Cod Voucher Prenume Nume Ordine Aferente Ordine de bursa Diploma Actiuni

1 © 34#C0125 OLGA CALARAS

< |T\ >

’ I_'::‘) Genereaza contractul subsecvent ]

Totodatd, 1n aceasta etapa va deveni disponibil si butonul: , care permite
initierea procesului de contractare intre prestator si Agentia Nationald pentru Ocuparea Fortei de
Munca. Contractul subsecvent reprezintd documentul juridic prin care se stabilesc conditiile de

prestare a serviciilor de formare profesionald pentru grupa respectiva, in baza voucherelor emise.

Prestatorul va genera acest contract direct din platforma, utilizdnd functionalitatea mentionata,
urmand ca documentul sa fie transmis catre ANOFM pentru analiza, aprobare si semnare. Acest
pas este obligatoriu pentru continuarea derularii programului de instruire In conditii legale si
conforme cu procedurile institutionale. Pentru generarea contractului, prestatorul va apdsa
butonul: Genereaza contractul subsecvent, sistemul va permite initierea procesului de generare
automata a contractului subsecvent aferent grupei respective.




Grupa sdfsdzg

N/ Gestionare membri

E | subsecven

o Genereaza contractul subsecvent F\&

Nr Cod Voucher Prenume Nume Ordine Aferente Ordine de bursa Diploma Actiuni
1 © 34#C0125 OLGA CALARAS

< (1)

Dupa generarea contractului subsecvent, prestatorul are posibilitatea de a descarca documentul
pentru consultare si eventuale completari sau ajustari. In cazul in care este necesard modificarea
contractului, prestatorul va putea utiliza functionalitatea pusa la dispozitie de sistem prin
intermediul butonului: Schimba contractul, care permite incarcarea unei versiuni actualizate a
documentului, conform cerintelor institutiei prestatoare.

Grupa sdfsdzg

W  Gestionare membri

E &
Nr Cod Voucher Prenume Nume Ordine Aferente Ordine de bursa Diploma Actiuni
1 © 3420125 OLGA CALARAS

< |T| >

In situatia in care nu sunt necesare modificiri ale contractului subsecvent de prestare a serviciilor,
prestatorul trebuie totusi sd acceseze contractul generat in sistem si sa il descarce. Documentul se va
descarca in format word. Ulterior, contractul va fi convertit si incircat in platforma in format PDF.
Aceastd operatiune este obligatorie, intrucat sistemul MPass nu acceptd semnarea electronicd a
documentelor in formate diferite de PDF. Prin urmare, incarcarea contractului in format PDF reprezinta
un pas esential pentru validarea si semnarea electronicd a acestuia in cadrul platformei. Fard aceasta
procedurd, procesul de semnare nu poate fi finalizat.

Ulterior, pentru transmiterea contractului citre Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de

Trimite contract

Munca, in vederea verificarii si semndrii, se va accesa butonul: . La apdsarea acestui
buton, contractul va fi trimis catre ANOFM si prestatorul va fi informat printr-0 notificare despre
semnarea acestuia.




Informatii despre notificare

Titlu: Contractul dumneavoastra a fost semnat de catre ANOFM

Stimate prestator,

Va informdm ca Agentia Nationald pentru Ocuparea Fortei de Munca a semnat contractul pentru grupa dvstra.

Va rugam sa-| semnati de-asemenea si dvstra.

Urmeaza sa va autentificati pe pagina www.voucher.angajat.md, meniul Autentificare, selectati categoria Grupe, introduceti IDNP-ul dumneavoastra in caseta afisata pe ecran si
apasati butonul Autentificare.

In cazul in care aveti intrebéri sau neclaritti, urmeaza s& contactati subdiviziunea teritoriald a ANOFM pentru detalii.

Cu respect,

Pentru continuarea procesului, prestatorul este obligat si semneze contractul subsecvent de prestare a
serviciilor. Prin accesarea butonului: Vizualizare, sistemul va redirectiona utilizatorul cétre interfata
dedicata grupei de studii pentru care a fost generat si transmis contractul subsecvent. in cadrul acestei
interfete, prestatorul are posibilitatea de a examina continutul contractului accesand butonul-pictograma:
Contractul de prestare servicii.

Grupa sdfsdzg

'  Gestionare membri

N
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Nr Cod Voucher Prenume Nume Ordine Aferente Ordine de bursa Diploma
1 ® 34#C0125 OLGA CALARAS

Prestatorul va deschide contractul si pentru semnarea electronica se va accesa butonul:
Semneaza.

Odata cu accesarea acestui buton prestatorul, va fi redirectionat catre platforma guvernamentala
MSign care permite semnarea electronicd a documentelor si va iIntreprinde actiunile necesare
pentru semnarea contractului. Dupd semnarea contractului pe ecran se va afisa un mesaj
informativ de semnare cu succes al contractului: Documentul a fost semnat cu succes, il gasiti in
lista de documente.

Dupa semnarea contractului, statutul grupei va fi actualizat la: Semnat de prestator. Contractul
semnat poate fi vizualizat, descdrcat si tiparit. Incepand cu momentul semndrii contractului
subsecvent de catre ambele parti, ordinul de Tnmatriculare nu mai poate fi sters.

Grupa Patiser
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1 © 42#BV125 VALENTIN BESLIU

Prestatorul de formare profesionala are obligatia de a prezenta, pentru fiecare curs in care sunt
inmatriculati somerii, documentele administrative relevante privind parcursul educational al
participantilor. Aceste documente includ:




e Ordinul de Tnmatriculare

e Ordinul de absolvire

e Ordinul de exmatriculare

e Ordinul de suspendare/restabilire a somerului la curs

e Diploma de absolvire emisa la finalizarea cu succes a cursului

Pe parcurs, pentru fiecare somer inmatriculat in grupa se vor incarca ordinele aferente

L -
mentionate mai sus. Ordinele vor fi incdrcate accesand butonul: . Pentru Tincarcarea
ordinului pentru toti somerii incadrati in grupa se va accesa butonul marcat cu sageata rosie, din
imaginea de mai jos:

Grupa Patiser
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1 © 42#BV125 VALENTIN BESLIU B

> Gestionare Frecvente

La apasarea acestui buton, se va deschide fereastra pentru completarea si incarcarea ordinului. In
aceasta fereastra, vor fi completate campurile: numarul ordinului si data ordinului, iar din lista

drop-down se va selecta tipul ordinului, incarcarea ordinului se va face accesand butonul: .
Mai jos, se va selecta din listd pentru care someri este valabil acest ordin, alegdnd doar somerii
pentru care s-a incarcat ordinul respectiv. La apasarea butonului: Salveaza, ordinul respectiv va
fi asociat exclusiv somerilor care au fost selectati.

Iar la incarcarea ordinului pentru un anumit somer, se va accesa butonul (=), din dreptul
somerului respectiv.
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> Gestionare Frecvente

La apasarea acestui buton, se va deschide fereastra: Completare si incarcare Ordin. Se vor
completa campurile solicitate cu numarul, data si tipul ordinului. La selectarea tipului de ordin:
Exmatriculare din grupd, se va afisa cimpul: Motivul exmatricularii, n care se va alege unul din
motivele de exmatriculare prezentate. Dupa ce s-a selectat tipului ordinului, se va afisa butonul-

. < |4 . o . .
pictograma , cu denumirea specifica tipului de ordin ales.

Completare si incarcare Ordin

* Numar ordin

‘ DFH

* Data ordinului

| 31.07.2025

* Tipul ordinului

‘ Exmatriculare din grupa

* Motivul exmatricularii

‘ ABSENTADE LAORE

Salveaza

La apdsarea butonului se va deschide o fereastra destinatd incarcdrii documentului aferent
ordinului. Documentul incircat va putea fi ulterior vizualizat, descircat si tiparit. In situatia in
care se impune inlocuirea documentului, acesta poate fi eliminat prin intermediul butonului
dedicat, urmand ca un nou fisier sa fie selectat pentru incarcare.

Odata ce ordinul de exmatriculare a fost Incarcat cu succes, functionalitatea de adaugare a altor
ordine de acest tip va fi dezactivata.




Completare si incarcare Ordin

# Numar ordin

‘ DFH

* Data ordinului

‘ 31.07.2025

* Tipul ordinului

‘ Exmatriculare din grupa

# Motivul exmatricularii

‘ ABSENTADE LA ORE

@ Agreement (27).pdf ﬁ

Salveaza

Dupa completarea campurilor si incarcarea ordinelor se va apasa butonul: Salveaza. Ordinele
incarcate pot fi vizualizate in coloana: Ordine aferente.

Grupa OPERATOR
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Se va apasa butonul-pictograma a tipului de ordin care se doreste vizualizarea si ca rezultat se va
afisa interfata: Completare si Incarcare Ordin. Interfata dati va contine ordinul incarcat de
prestator cu posibilitatea de descarcare si printare.

Sectiunea: Gestionare frecventa va deveni activd odatd cu transmiterea ordinului de bursd din
JoBless. Tn aceastd sectiune se va putea completa tabelul privind frecventa lunara a somerilor
inmatriculati la cursuri. Astfel incat, prestatorul va completa listele de frecventa ale somerilor
inscrisi in baza de vouchere pentru fiecare grupa in parte.

La extinderea sectiunii: Gestionare Frecvente, vor fi afisate cAmpurile pentru setarea anului de
studii, a lunii si a numarului de zile lucratoare corespunzatoare lunii de gestiune. De asemenea,
va fi afigata lista somerilor, cu posibilitatea de a seta frecventa la curs.

Prestatorul va selecta caseta aferenta datei pentru care doreste completarea frecventei in dreptul
somerului vizat. Ca rezultat, caseta va fi bifata, confirmand astfel prezenta la curs in ziua
respectivi. In cazul in care somerul a absentat, prestatorul va face dublu click pe caseta
respectiva, iar aceasta va fi marcata cu un X de culoare rosie, indicand absenta.




Pentru transmiterea frecventei, se va apasa butonul . Dupa apasarea acestuia,
utilizatorul va primi o notificare de confirmare cu mesajul: Frecventa a fost transmisa.

Grupa OPERATOR
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V' Gestionare Frecvente

* Anul * Luna

. Numérul de zile lucrétoare in luna de

Frecventa la curs in perioada 31.07.2025 - 30.08.2025

01.08 02.08 03.08 04.08 05.08 06.08 07.08 08.08 09.08 10.08 11.08 12.08 13.08 14.08 15.08 16.08 17.08 18.08 19.08 20.08 21.08 22.08 23.08 24.08 25

aestiune
2025 August v 20
Cod Voucher Nume somer
21#AA125  ALESEA ARNAUT v v X v v X X

- d

Grupele deschise anterior pot fi modificate sau sterse, in functie de necesitdti. Pentru grupele
inchise, nu sunt permise actiuni precum: incarcarea documentelor, completarea sau modificarea
datelor, ori stergerea acestora. Grupele inchise sau marcate ca inactive de catre STOFM vor

putea fi doar vizualizate, fara posibilitatea de editare.

Stergerea unei grupe se realizeaza prin accesarea butonului de

selectate.

Grupe

Numir grupa Specialitate Categoria Y Limba de instruire Y
16/12-2 SOFER TRANSPORT 5l DEPOZITARE Romana

0705 OPERATOR INFORMATII §I COMUNICATII Romana

CV-147 OPERATOR INFORMATII §I COMUNICATII Romana/Rusa

VD-147 OPERATOR INFORMATII §1 COMUNICATII Romana/Rusa

La finalizarea cursului, prestatorul va accesa sectiunea:

stergere corespunzator grupei

Statut Y Data inceput
NOU 30.11.2024
NOU 30.11.2024
NOU 30.11.2024
ASTEPTARE SEMNARE CONTRACT 30.07.2024

Gestionare membri pentru a incarca

diploma aferenta fiecarui somer in parte. Incarcarea diplomei se realizeaza prin intermediul

butonului-pictograma: Incarca diploma.
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Incarca Diploma

© 21#AA125 ALESEA ARNAUT B B
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> Gestionare Frecvente

La apasarea acestui buton, va fi deschisd o fereastrd dedicatd selectarii si Incarcarii
documentului. Prestatorul va incédrca diploma, iar documentul va fi salvat automat in sectiunea:
Diploma, aferenta somerului in cauza.

Grupa OPERATOR
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> Gestionare Frecvente

Documentul incércat poate fi vizualizat prin accesarea butonului-pictograma: Diplomd, avand
totodatd posibilitatea de descircare si tiparire. In cazul in care se doreste inlocuirea
documentului, acesta poate fi sters prin apasarea butonulu: X, permitand astfel incarcarea unui
nou fisier. Pentru vizualizarea profilului somerului se va accesa butonul: © , aferent fiecarui
somer.

Grupa OPERATOR
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B & [¢]

Cod Voucher Prenume Nume Ordine Aferente Ordine de bursa Diploma
© 21#AA125 ALESEA ARNAUT B B B




La apasarea acestui buton, va fi afisatd interfata aferentd somerului, care contine toate
documentele incarcate pe parcursul cursului de formare profesionala. Documentele atasate pot fi
vizualizate, descarcate si tiparite.

Odata cu incarcarea diplomei, cursul de formare profesionald se considera finalizat, iar statutul
somerului va fi actualizat automat n sistem cu mentiunea: Absolvent.

ALESEA ARNAUT

Informatii generale

& Diploma

Statut: Absolvent
Data emiterii: 01-07-2025 H Contract student
IDNP: 27047 /.y .524
Prenume: ALESEA
Nume: ARNAUT

¥ Deschide Voucher-ul

¥ Repartizarea la practics

Telefon: L. 37083

% Ordinul de bursa

Cursul activ

Operator/operatoare |a instalatia de clorurare SCOALA PROFESIONALA NR. 3 EN OPERATOR 1 Luni

In continuare somerul va putea vizualiza si descirca toate ordinele, diploma dupi completarea
chestionarului de feedback.

Odata cu finalizarea cursului de studii, reprezentatul STOFM/ANOFM, va inactiva grupa,
butonul de stergere va dispdrea iar statutul grupei se va schimba in: /nactiva. Grupa inactivata va
fi disponibila doar pentru vizualizare.

Grupe

Numaér grupa Specialitate Categoria Y Limba de instruire Y Statut Y Data inceput Actiuni

AGRICULTURA, SILVICULTURA 51

CONSTRCTOR Engleza INACTIVA 30.11.2024
PESCUIT

16/12 SOFER TRANSPORT 5l DEPOZITARE Romana NOU 30.11.2024

16/12-2 OPERATOR INFORMATII 51 COMUNICATII Romana NOU 30.11.2024

3.5 Inregistrarea anunturilor privind posturile vacante

La apasarea butonului: Angajeaza-te, prestatorul va fi redirectionat catre pagina
www.angajat.md, unde va putea publica anunturi referitoare la posturile vacante disponibile.

Prestatorii care detin un cont vor fi directionati catre contul lor existent pe platforma
www.angajat.md, iar cei care nu dispun de un cont vor fi redirectionati catre pagina de
inregistrare, unde datele privind prestatorul, disponibile in platformd, vor fi completate automat.



http://www.angajat.md/
http://www.angajat.md/

3.6 Butonul: Deconectare MPass

La finalizarea activitatilor desfasurate in cadrul platformei, pentru asigurarea securitatii
sistemului si protectia datelor, utilizatorul va efectua procedura de deconectare prin apdsarea
butonului: Delogare MPass. Ulterior, utilizatorul va fi redirectionat catre pagina de autentificare.
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